
NOTE OPERATIVE PER LA PROGETTAZIONE E L'EROGAZIONE
DELLA FORMAZIONE A DISTANZA

NEI CORSI DI FORMAZIONE INDIVIDUALE CONTINUA E PERMANENTE

Se prevista in fase di progettazione, la formazione a distanza  (e-learning) è consentita purché in

modalità sincrona e fino a un massimo del 50% delle ore di teoria del corso, come da progetto

didattico approvato.

La sede operativa, per poter erogare lezioni  a distanza, deve essere  accreditata per la tipologia

FAD.

PROGETTAZIONE DEI PERCORSI

Per tutti i percorsi (sia progettati da agenzia che acquisiti da standard) che prevedano la FAD:
 

- tra le modalità del percorso didattico deve essere prevista e descritta adeguatamente la  FAD,

- nella sezione "Descrizione per l'orientamento" del percorso didattico, a seconda della situazione

occorre precisare:

- nel  caso  sia  previsto  di  realizzare  alcune  edizioni  del  corso  a  catalogo  interamente  in  

presenza,  altre  anche  a  distanza:  “Il  corso  potrà  essere  erogato  interamente  in  presenza

oppure prevedere delle parti erogate a distanza (sincrona), invece che in presenza, fino a un

massimo di xxxx ore"

oppure

- nel  caso  in  cui  per  tutte  le  edizioni  sia  prevista  la  FAD  ma  per  un  numero  di  ore  

potenzialmente diverso:  "Il corso sarà erogato in parte a distanza (sincrona), invece che in

presenza, per un numero massimo di xxxx ore"

oppure

- nel caso in cui tutte le edizioni prevedano la FAD e tutte per la stessa durata  : “Il corso sarà

erogato a distanza (sincrona), invece che in presenza, per n. xxxx ore”

- nel campo "Ulteriori indicazioni", occorre precisare:

• numero complessivo delle ore di teoria del corso

• numero di ore che potranno essere realizzate in FAD / saranno realizzate in FAD nel

caso in cui per tutte le edizioni sia prevista 

• descrizione dei contenuti che saranno erogati a distanza invece che in presenza 

• condizioni che determinano il ricorso alla FAD.

Inoltre, per i percorsi non standard:

nel campo “ore e-learning” del percorso a seconda della situazione:



- occorre imputare il numero di ore FAD di norma previsto sulle edizioni, nel caso in cui

l’agenzia  formativa preveda di  erogare  in  FAD tutte  le  edizioni  corsuali  (o  la  gran  parte  delle

stesse); 

- non deve essere imputato nessun valore, nel caso in cui l’agenzia formativa preveda il ricorso alla

FAD solo occasionalmente.

Per  determinare  il  monte ore di  teoria e di  conseguenza il  numero di  ore erogabili  in modalità

formazione a distanza occorre  escludere dal monte ore complessivo del corso le ore della prova

finale (sia prove interne d'agenzia che prove d'esame) e tutte le ore riferite ad attività per le quali è

previsto l'utilizzo di laboratori/attrezzature.

Ad esempio nei corsi di lingue, le ore del corso che vengano svolte in un laboratorio linguistico non

sono da considerarsi teoriche; oppure se all’UF sono collegate la modalità “esercitazioni pratiche in

laboratorio” e di conseguenza anche lo strumento “laboratorio” o “aula attrezzata”, allora tutte le

ore di quell’UF saranno da considerare ore di pratica.

Per le professioni regolamentate,  fatto salvo che ai  sensi  dell'Avviso per  l'individuazione e la

gestione dell'offerta di formazione individuale continua e permanente non è mai consentita la FAD
asincrona ma solo quella sincrona, la FAD è possible solo nei limiti previsti dall’Accordo del 3
novembre 2021 così come indicato nelle tabelle 1 “FAD nella formazione regolamentata ai sensi

della disciplina generale dell’Accordo 3 novembre 2021” e 2 “FAD nella formazione regolamentata

ai  sensi  della  disciplina  specifica”,  disponibili  sul  sito  istituzionale  nella  sezione  dedicata  agli

“Standard di progettazione dei percorsi”.

Come ricordato anche nel capitolo "Linee guida per la FAD" degli “Standard di progettazione dei

percorsi”,  per l'approvazione in catalogo di  un percorso che preveda la  FAD, sarà necessario

valutare la coerenza di tale modalità con le caratteristiche specifiche del corso e degli utenti.

------------------------

ATTIVAZIONE DELLE EDIZIONI CORSUALI

In fase di  attivazione  delle  edizioni  corsuali,  nella  compilazione  dell'inizio  corso  dell'edizione

corsuale che preveda lezioni in FAD (laddove e nei limiti previsti in progetto) l'agenzia formativa

dovrà  riportare  nel  campo  "note  operatore  avvio  attività"  dell'applicativo  GEISCR  il  numero

effettivo di ore che saranno erogate in FAD e le indicazioni per l'accesso alla piattaforma da parte

dei controllori.

Si ricorda inoltre che devono obbligatoriamente essere garantite:

- la tracciabilità delle ore erogate e l'evidenza di quelle fruite dai singoli allievi;

- le attività di tutoraggio, assistenza e monitoraggio della fruizione da parte degli allievi, curate con

sistemacità e intensità adeguate.

La FAD cd. ibrida (allievi/e in parte in presenza e in parte a distanza) non è consentita.

In casi specifici ed eccezionali, per documentate motivate esigenze di singoli utenti, gli uffici del

Settore  Formazione  Professionale  possono  autorizzare, se  sussistono  le  condizioni,  la

partecipazione a distanza dell'interessato/a purché in modalità fad sincrona e nel rispetto di quanto

previsto dagli Standard di progettazione.  In questi casi non è necessario che la fad fosse prevista in

progetto.


